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PRESENTACION

Conelfinde podercontarcon unafuente de datosconfiableyun procesotransparente
en las actividades de valoracion de los proyectos de investigacion, Innovacion y
Creacion institucional se ha establecido el uso de la herramienta Sistema de Integrado
de Gestion de Investigaciones, Indicadoresy Proyectos —SIGIIP, bajo licencia de de uso
de laempresa Let Me Know para el desarrollo de las actividades de recoleccion de esta
informacion. Las cuales estaran a cargo de la Direccion de Investigaciones, instancia
que desarrollard las acciones de supervision y control del proceso de sistematizacion
de los datos que se presenten para tal fin por parte de los decentes.

La herramienta seleccionada, como medio para cumplir con el objetivo de recolectar
informacion de las propuestas de investigacion de la comunidad docente de la
Corporacion Universitaria lberoamericana, permite la conservacion, almacenamiento
auditoria y reportes de la informacion que presentaran los docentes, facilitando los
procesos de seguimiento y control de contenidos presentados.

Con el fin de poder facilitar a los docentes el uso de esta herramienta, La direccion de
investigaciones con el apoyo de la Coordinacion de Publicaciones, han desarrollado
una serie de las guias para facilitar los procesos de ingreso y actualizacion de la
informacion.

A continuacion, usted encontrara la Guia correspondiente al proceso de Carga de
los contenidos de sus proyectos o Programa para la posterior presentacion a la
convocatoria.
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Para ingresar se debe dirigir al sitio

sigiip.ibero.edu.co

Los pasos correspondientes para el ingreso a la herramienta son los siguientes

Autentificacion Sistema informacion SIGIIP.
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£ Planeta Formacién y Universidades

F 1
Usuario de dominio / Correo electronico autorizado *
Contraseiia *
| Acepto términos y condiciones, para ingresar a SIGIIP.
v
| [ Iniciar sesién con Office 365 L

[Iniciar sesiﬁn] [Términns Y cundiciunes] [Cerrar

Hacer clic en el icono de “Iniciar sesiéon con Office 365", si tiene su correo
electronico activo en el mismo navegador, se ingresa de forma inmediata, sino
el sistema le solicitara la apertura del correo segun se tenga establecido.

Luego de acceder correctamente al sistema de informacion SIGIIP se despliega un
menu en la parte derecha como lo muestra la imagen.

Menu principal del sistema de informacion SIGIIP.


http:// sigiip.ibero.edu.co
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Paracrearun nuevo proyecto,debedirigirsealmenu “BProvectos”’ submenu “Proyectos
le | . ez

Perfil i=uaro
Personas ¥ imidades
Proyectos
Parame=tros producios
FParameiios proveciog
Priotuctos de investpacion
Propiedad mtslectuad

Proyectos de investizacion é————-.

O rowectos por unidad academics o

adm indstrativa
ReporteEs

Calir

Acceso al menu proyectos de investigacion en SIGIIP.

Cuando esté en el menu de proyectos de investigacion aparecera un cuadro que
listara los proyectos que se han registrado desde su cuenta en la plataforma. Para
registrar un nuevo proyecto, debera dirigirse a la parte superior de la pagina y alli
encontrara un botdén denominado “Nuevo proyecto” en el cual deberd dar clic.

Proyectos

[:'\ue'.u proyecto

Creacion de nuevo proyecto de investigacion en SIGIIP

A continuacion el sistema lo llevara a una nueva pagina donde inicialmente se
registran los datos basicos del proyecto, que van desde el titulo del proyecto, hasta
la sede a la que pertenece el proyecto. Cuando estén diligenciados los campos, debe
dar clicen el boton “Aceptar”, el sistema almacenara el proyecto y habilitara un listado
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de acordeones que se van a ir desplegando para ingresar la informacion requerida
gue va desde datos generales, hasta gestion de conocimiento del proyecto.

Crear proyecto

Titulo del proyecto

Fecha indcio *
Fecha fin ®
Duracidn en meses *

Tips proyects

AR RS- & e
La siguiente informacion serd solicitada luego de creado el proyecto:

- Resumen ejecutive.,

- Problema de investigacidn
- Estado del arte

- Pregunta de investigacion

Editar la creacion de nuevo proyecto de investigacion en SIGIHIP

Como se deben cargar los documentos obligatorios dentro de la
plataforma SIGIIP

Recuerde que los anexos deben cargarse en formato PDF o en archivo comprimido
ZIP ingresando por el menud que se encuentra en el sistema de informacion SIG.
Seguidamente iran al el menu "Proyectos’, submenu “Proyectos de investigacion”,
se listan los proyectos creados, seleccionan el que van a hacer editado, al ingresar
dirijase en la parte inferior al acordedn “Datos generales” lo despliega y encontrara la
pestana “Soportes aportados”.

Menu principal del sistema de informacion SIGIIP.
Acceso al menu proyectos de investigacion en SIGIIP

Listado de proyectos donde podran editar su proyecto
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Acordeones de datos habilitados tras diligenciar los datos basicos del proyecto

LH. Datos generabes

{igintegrantes

EL--‘-E&; de investigacidn

}::h'e:a-:.":-':-g-'a

;‘{Ccﬂ:ﬂrac ones éticas, resultados de sometimientos a comités y otros
3:5 Cronagrama del proyecto

c@fmm{a:oﬂn Comvenios. redes y slianzas

mFrﬁupun‘.c

@ Productos resultados de b estigacion

@ Impacto, transferenca & mnovacion proyecto

@\Ec mpremisss, infommes y seguimientos al desarrollo del proyecio

ﬁﬁﬁllﬁﬂ conocimeento del provectn

Acordedn datos generales de SIGIIP donde debe cargar los soportes documentales
solicitados por la convocatoria.

Seleccionamos el botdn “nuevo”’, seguidamente van a cargar los soportes
documentales, tener en cuenta que los campos que tiene el asterisco (*) en rojo es
porgue son campos obligatorios que se deben diligenciar. Para finalizar da clic en el
botdn “asociar el soporte”.
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u 1. Datos gensrales

Areas de conocimisnto Estatios peoyecio Grupas oe inserés Lugares ejscucdn playects Oeeiives 2specifcos
Paiabras clave Fre-evaluaciones del memana Prpcedimienios as0ciaog Redarencias bodograficas Repgisto de 005
Resnos del proyecho Soluciones que apona el proyecio . mm H

Pestana aportados.

Al momento de diligenciar “crear soporte documental”, tener en cuenta la pestana
‘soporte” y tipo de soporte” ambos deben coincidir con el mismo nombre para que
el sistema lo pueda reconocer, el nombre del soporte que se esta anexando en ZIP o
en formato PDF también es importante que esté guardado con el mismo nombre.

Crear soporte documental

Soporte *

| ElEgie arehnig | Mo s= na seleccionado ninglin ancn

Descripcion *

Fecha de expedicién documento *
Tipo soporte *

Area genera *

m
m

[ ;‘.{eptar][ Regresar ]

Crear soporte documental

Una vez esta la informacion diligenciada y se cargue el soporte ingresan a la pestana
validar requisitos donde encontrara en color verde los iconos que indican que son
documentos obligatorios, los que estan en X rojo es por gue Nno son obligatorios.
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Al igual que los documentos que estan vinculados al proyecto saldran de la misma
forma.

Cémo se asociar en SIGIIP los programas y las unidades académicas

Para asociar el programa y las unidades académicas/administrativas, se debe ir al
acordeon ‘“integrantes”, que se encuentra dentro del menu principal del sistema

n u

de informacion SIGIIP, seguidamente buscan el menu “proyectos”, “proyectos de
investigacion” seleccionan el proyecto que necesitan editary en la parte inferior van a
encontrar el acordedn “integrantes” cuando lo desplieguen encontrara la pestana de
“unidades académicas/administrativas”.

Menu principal del sistema de informacion SIGIP.
Acceso al menu proyectos de investigacion en SIGIIP
Listado de proyectos donde podran editar su proyecto

Acordeones de datos habilitados tras diligenciar los datos basicos del proyecto

l” Diatos ganarales

B ntegrannes

8¢
'T- Liness de imneshgacidn

Ei]

}: Metadalogia
::l::';"i deraciones Sacas, resuliados de sometimenios & cometés ¥ olros

et Cronograma del proyecto

uﬁ;:---. ocatonas, Lonvensos medes v aliansas
[ﬂ?lr-’.;p uestn
@ Productos resultades de imoest: Ao

9;' Impacts, tansferenos & Innovacion progeio

Al = .
.:?..i'.:'r-:l:-m 4, mformes y seguimientos 5l desarmollo del proyecto

ﬁ Gestitn conocimiento del proyecto

acordeon integrantes.
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Descaprgar il =

1 Validar requisitos I Guardar cambios I Fegresar ]

l". Datos generales
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.Unidades académicas/administrativas
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Después de seleccionar las unidades “académicas/administrativas” van a encontrar

un botén que dice “nuevo”.

Unidades académicas/administrativas

Ellminar  Unidad scadémica Tipo responsabilidad de la unidad académica

II’|.I|----!| LTI T I Il'iln---.u-n M,

Cuando seleccionamos el boton “nuevo”, se abre una ventana para la asociacion de la
unidad académica, alli van a salir las pestafhas donde van a seleccionar el programa o
la unidad académica/administrativa, guardany asivan a ir asociando uno a uno como

lo muestra la imagen.

Asociacion de unidades académicas y programas.
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Asociar unidades académicas al proyecto

Eliminar Unidadaca  Seleccione la unidad académica: wica

Filtr AGRONOMLA v

Tipo Responsablilidad:

Unidad responsable

—_

cdmo asociar un integrante a un proyecto

Para asociar un integrante a un proyecto lo primero que debe hacer es ir al menu
principal que se encuentra en el sistema de informacion SIGIIP en la parte derecha

encontrard el menu.

Pulsar en el menu “personas y unidades”, seguidamente selecciona el submenu
“personas” como lo muestran las siguientes imagenes.

Menu principal del sistema de informacion SIGIIP.
Menu personas y unidades académicas, submenu personas.

Una vez ingresen, va a salir un cuadro donde van a buscar la personas por el nombre
o el documento de identificacion en los campos correspondientes como se muestra

en la imagen.

Personas

Gadiar Elmimar e Bgritin, ] Pair Bru

=

é}
Menu personas.

Si no se lista la persona después de buscarla por el nombre y el documento, van a la
creacion de la persona desde el boton “nueva persona’.
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Personas

Edrar rirar Wemire dpebiode: Frmrmesin L )

Pestafa para crear nueva persona

Diligenciar los datos que se solicitan observando algunos asteriscos en rojo (*), que
indican que son campos obligatorios.

Por ultimo dan clic el botdn aceptar para que quede guardada la informacion.

Registrar persona

Tipo de persona
ombre fersons Jurdics

Primar nombre =

Tipo documento
Calfcmcidn de cares

Niimers decumanto

Registrar persona

Cludad *

FECC SNe A Sludas e

Tipo empresa
Cadigo IES:

Es piblica ®

I-.'\{lptl.rl‘[ Regresar ]
Boton aceptar

Otra opcion por donde se pueden asociar los integrantes es por el menu principal
del sistema de informacion SIGIIP, menu “proyectos” submenud “proyectos de
investigacion”. Una vez ingrese escoge el proyecto que van a editar. Seguidamente se
mostrara en la parte inferior del proyecto los diferentes acordeones, escogiendo el de
‘integrantes” como se muestra en la siguiente imagen.
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Menu principal del sistema de informacion SIGIHP

Listado de los proyectos

Dwdcangar fofga  #

"I- Catos geneviles

“ Irtegranies

I Lrsran U [ e 12 L)

x hars et | magis

HC\'.“'HFJEI:'. apnes SlcEL resullsdes O ometimEnios & comilss y ol

% Chansgrams dal progecto

:¢ Cornvodstoriid (onsernin, redes y aliindas

H Présespuest

Acordeones dentro del proyecto seleccionado.

Validar requisitos I Guardar cambios l Regresar ]

1'". Datos generales

@ﬁ Integrantes

Tfi Lineas de investigacion

Acordedn integrantes.

Seguidamente despliegan elacordedn “integrantes”yallivan a encontrar una pestana
llamada “integrantes” y un boton “nuevo”.
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Pestana integrantes

Cuando dan clic en el botdon “nuevo” los va a dirigir a una ventana para diligenciar la
informacion solicitada desde las diferentes pestanas, teniendo en cuenta que se van
a encontrar algunos asteriscos en color rojo (*), lo cual quiere decir que son campos
obligatorios por diligenciar.

Para validar si el integrante ya existe en el sistema, escriben el numero del documento
o el nombre de la persona en la pestana “persona integra”. Una vez se valide que la
persona existe se diligencian los demas campos desde fecha inicio

Crear integrantes

Erprenies srilee 5 e on rez e lrriegranir rerlllebs §

Recuerde para e registro fechas de inicio v fin del proyecto some 01/07,/2022 - 01,11 /20223

Persona integrs =

[I_'.h-J.l PrErsGEG (3 Wi r'l..l\.r.rJJ

Fecha inkclo ™
Fechs fln

dec Blheay

Forass semanasalics

Creacion de integrantes

En el caso gue no se encuentre la persona por el documento o nombre se va al botén
“‘crear persona si no existe”.
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Crear integrantes

T M R e e el | M et M SR RN e AT |

FRCoeprol para ¢ regaino dpcha O oo i Tn del proseedta pore 000702023 - D11 1/002
Faridhi ategra ©

.EMIFH_.[“HH“]J

Pl ialids ®
P fin

(el ]

Faprmp jarmimalay
Wil ™

B vl dorerne

Pestana crear persona si No existe

Una vez ingresan se abrira una ventana con un formulario donde se diligenciara la
informacion de la persona que se desea crear.

Frimar nombss

Sagurids fombbie

Primesr sageillicda

Tyt Fula s gee Il ado

G

Tips documesntc

e o -

Ventana creacion de persona
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Una vez diligenciados los campos dan clic el botén guardar y los llevara al primer
formulario de “crear integrante”; buscan nuevamente la persona por el documento o
nombre; cuando la encuentren se deben diligenciar los demas campos, desde fecha
de inicio hasta soporte documental si es el caso.

Por ultimo, dan clic en el botdn aceptar y de esta forma van a ir guedando asociados
los integrantes al proyecto.

Crear integrantes

»  Eibmers de mErprenies silyvea B Sdmners miniiss de Integeani ey pueen 8ide §

Recusrds para = registro fecha de inicio y fin del pro yecto sons 00T 2022 - 01,7717 /20282

Persona inlagrs *

[I.'n-al PErsERE (30 i rl---:e:]

Fecha inkcla ™
Fiecha Fln

Ar B

Haras semeansles

Creacion de integrantes

Roles *

s TR TRELTAOVD BETTH L3 b

Nivel dodente
Unidad académica

Soporte documental

==

Hegresar

Boton aceptar
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Cual es la ruta para asociar la unidad académica a los integrantes

Para seguir la ruta y poder asociar la unidad académica a los integrantes van a ir al
menu principal que se encuentra en el sistema de informacion

SIGIIP en la parte derecha, seguidamente buscan el menud proyectos, submenu
proyectos de investigacion, luego buscan el proyecto que tienen creado, van al
editary en la parte inferior donde estan los acordeones van a encontrar uno llamado
‘integrantes’, este se despliega y van a ir a la pestana “integrantes”.

Menu principal dentro del sistema de informacion SIGIHP
Menu “proyectos”, submenu “proyectos de investigacion”.

Listado de proyectos donde podran editar su proyecto

D=scargar R -

“ I‘ T

B irtcorantes

15 tineas de investigacien
W Meradolagis

}l::{:: niderachanes ¢ticas, resultados de scometimientos a comités y otrod

& M e T 1 .
,'#. Cronograma del proyects

‘é Conwocatosias, Comverios, redes  alianzas

Precupoesio

Acordeones dentro del proyecto de investigacion.
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GIUgp0s Bemos integrantes | Semilleros

Pestana integrantes

seguidamentedanclicen el boton “nuevo”y allilos llevara a un cuadro para diligenciar
la informacion del integrante, donde van a observar algunos asteriscos en rojo (%),
que indican que son campos obligatorios por diligenciar. Cuando se esté editando la
informacion, se encontraran con el campo que dice “unidad académica”, seleccionan
la correspondiente, dan clic en el botdn aceptar y quedara asociada al integrante.

Por otro lado, si tiene un soporte documental, lo anexan en la pestana nuevo y

diligencian la informacion requerida.
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Recuerde para &l registro fecha de inicie y fin del proyecto son: 04/02/2019 - 30/11/2018

Persena Integra ®

Crear persona (5i mo exinte) |

Fecha indcie ™

Fecha fin

Activa

Horas semanales

Roles *

w
Hivel docente

w
unidad scadémica

Como crear un integrante y como adicionar la unidad académica al mismo

Nivel docente

Deto ooclon 3 o
Unidad académica
Do opcian '

Soporte documental

[Soee]

[.’Lttplirji. Regresar J

Boton para cargar soporte documental y aceptar los cambios

Coémo crear un presupuesto para un proyecto en SIGIIP

Para la creacion del presupuesto, se debe realizar el siguiente paso a paso
Menu principal dentro del sistema de informacion SIGIIP

Menu “proyectos”,

submenu “proyectos de investigacion”

A CALIDAD
ERUCN 2
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Inicio

» Ayuda

» Convocatorias

> Info. y conocimiento

Perfil usuario

~ Proyectos
Productos de investigacion
Proyectos de investigacion

Salir

En el listado de proyectos / programas que se despliega se podrdn crear, agragar o

corregir la informacion de presupuesto de su proyecto

Editar  Eliminar  Mas fichas Nombre del proyecto o Avance general % Avance avalado

Flitro columna..

72 | Méslichas w  PRUEBA2024-10 0% 0%

Nombre

o |
L
1]

NOMBR

Hacienoclicsobreeliconode lapizpodraingresaral proyecto/programa seleccionado

y debe dirigirse a los acordeones que se despliegan dentro del proyecto.
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|} Datos generales

fijintegrantes

T¢]Lineas de investigacién

¥ Consideraciones éticas, resultados de sometimientos a comités y oiros
& Cronograma del proyecto

n(ﬂCmmcalmiﬁs, Convenios, redes y alianzas

Epresupueam é—-

@ Productos resultados de investigacion

@ Impacto, transferencia e innovacion proyecto

Seleccinando de las opciones el acordeon “Presupuesto” para que despliega un nuevo
menu, donde se observan despliegan las opciones:

@ Presupuesto

Paso 1 - Creacion de Patrocinadores (Entidad aliada o cofinanciadora) Paso 2 - Gestién de presupuesio del proyacto

¢ Paso1- Creacion de Patrocinadores (Entidad aliada o cofinanciadora)

Paso 1 - Credcitn de Patrocinadores (Entidad aliada o cofinanciadara) Paso 2 - Geslion de presupusslo dal proyecio

Fotngesing & fiTenD OF doumentn o ombre e 1 Snaad palFocraaost Gel proyedio, L Rgura ol pEWOCIeG SSegria Apayo MMBUCONGE SC0m @ MECuros. CUMmEsMshin NOMmalne ¥ und geston
eficenie

Editar  Eliminar Patrocinador ~  Tipo de financiacion - Rol entidad ~  Monto tol
Filtro coiumna | [Fllf.’l‘_‘l(‘.ﬂiul'm"_a.__ I IFu[r.-u.-.nl...mna I I-‘-lllrom!n

Una vez estén en la pestana creacion de patrocinadores (entidad aliada o
cofinanciadora)”, dan clic en el botdon “nuevo” donde los llevara a un formulario para
diligenciar la informacion solicitada en las diferentes campos, uno de ellos es el campo
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que dice patrocinador, alli van a buscar si el patrocinador ya existe por el nombre, el
documento o nit si es el caso.

Patrocinador *

CORPORACION UNIVERSITARIA IBEROAMERICANA 4

Crear patrocinador (si no existe)

Unidad académica y/o de apoyo

ADMINISTRACION FINCIERA VIR v ! !

Rol de la entidad participante del proyecto *

Ejecutor v b

Tipo de financiacion *

INSTITUCIONAL-IBERO hd \-‘

Monto total de los aportes *

4 1.000.000 5

Para distribuir los aportes, hacer click sobre los valores de la columna Total aportado

Tipo de aporte Total aportado Valores actualmente proyectados
Dinero $1.000.000,00 G $0,00
Especie $0,00 $0,00
1,000,000.00 0.c
El monto esta igualado puede guardar el registro. ’

Ventana vinculacion de patrocinadores

Inicialmente en el proceso de postulacion de proyecto / programa se debe describir
como patrocnador a la CorporaciénUniversitaria Iberoamericana.

Nombre del Patrocinador. parea nuestros caso es “Corporacion Universitaria lbe-
roamericana”

La unidad academica es de quien dependeria el presupuesto solicitado

El rol de la entidad patrocinadora, es decir Ejecutor.
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Tipo de financiacion, para el caso de la IBERO es selecciona INSTITUCIONAL-IBE-
RO

Monto presupuestado total. (El valor de inversion directa corresponde al valor
aprobado segun la tipologia de proyecto / programa corresponde.)

Valor en Dinero. (Debe corresponder a mismo valor de monto presupuestado).

EL sistema indica si la suma de los valores de dinero y valor presupuestados es
igual

Verificando la informacion ya se puede proceder a Guardar la informacion.

Editar Eliminar  Patrocinador Tipo de financiacién Rol entidad Monto tof
[ Fittro columna.. | [Fitro columna... | [Fitro columna... | [Fitro col
V4 i CORPORACION UNIVERSITARIA IBEROAMERI..  INSTITUCIONAL-IBERO Ejecutor $1.

Unavez guarden los datos, los llevara nuevamente a la ventana principal del acordeon
de presupuesto

Paso 2 - Gestion de presupuesto del proyecto

Seguidamente, van a ir al paso “2 creacion de presupuesto, inicialmente el sistema
depliega el dato sobre la disponibilidad de una presupuesto para ejecutar.

o
Paso 1 - Creaclén de Patrocinedores (Entidad aliada o cofinanciadora) l

Edl...

EE ' 14s accione w 2020 2RMIBCS S0-00

Maz acciones Fecha inl... Fecha fin Responsable Presupuestado Total -:p!

I= Tro cobhurmi | I"' Nro cofum | I‘: o cofurtma | Ir- 19 colurmma | I"' lFo

Se debe seleccionar la opcion de editar, haciendo clic sobre el icono de lapiz. y se
despliegan la siguientes opcines:
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Datos generales del proyecto

Nombre del proyecio

PRULEA 202410
Cadigo del proyecio Céudigo en sistema ERP Tipe de proyecio Director o propletario del proyects en SIGHP

i i
Sn o e PROTECTOS DE INNCWACION DOCENTE . HOMERET APELLIDOT
- TRANSFERENCLA
Fecha do indcio del proyecto Facha di Analitacion del [hiracidn on meses
HEMAY o T
HOSTE2L

Ficha balance de rubros del proyecto

Mis scclonas Rubro - Valor ubro - Valor proyectado o Valor ajecutads o - Saldo

[F:hln colaming comometida pagada
i [
LR L] 0.00 0.0
Mumms datos | 15 w | F i 1

Fichas

Descargas ficls »

Més acciongs

Mas accipnes v

| Regresar al proyecto |

_..> {4 Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones)

En esta nueva pantalla se observa un resumen de la propuesta y del prespuesto
vinculado, al fina de la misma se observa un acordedn, al cual se debe hacer clic para
contiuar con el proceso de creacion de presupuesto.

Al ingresar al acordeon podemos observa un nuevo menu

l‘” FPresupuesto (calculado desde los rubros hasta |a proyeccion de adquisiciones)
1, Proyeccion acumulada de rubros (categorias) 2. Proyeccion de adquisiciones 3. Elecucion proyeccion presupuesto

¢ 1. Proyeccion acumulada de rubros (categorias)
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2. Proyecein de adquisicicnes 3. Ejecucitn proyeccidn presupuesio

o] <

Edi...  Elimi... Rubrs o calegoria Sub rubhio Tipo de apo._. Valar proyectado

Al seleccionar la opcidn se despiega una nueva ventana y un boto de “Anadir”, el cual
a hacer clic despliega la ventana donde se crean los rubros que van a ser utilizados en
el proceso de gestion del proyecto / programa.

Asignacion de presupuesto por rubro y sub rubro del %
proyecto

l El patrocinadar téne un valor da 5 1000 000, da ket cualas no posas ninguna disbibuiciin

Patrocinadores ©

A  CORPORACION UNIVERSITARIA IBERCAMERICAMNA (Dinera) .+

Rubro o categoria ©

Sub Rubro *
Distribucion monto da aportes yio valor
& 20

[ Guardar presupuesto por rubro J[ Cerrar ]

Presenta la cantidad de la cual se dispone para ser utilizada en los rubros de in-
version.

Presenta el nombre del patrocinador, para el caso es CORPORACION UNIVARSI-
TARIA IBEROAMERICA (Dinero)

Rubro o categoria que se desea seleccionar.
Se selecciona el sub rubro vinculado como opcion de inversion

Cantidad asignada a este rubro - sub rubro.
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Al hacer clic sobre la opcion de “Guardar presupuesto por rubro” se crea el rubroy se
despliega en la pantala de presuesto}

Edi... Elimi... Rubro o categoria Sub rubro Tipo de apo... Valor proysctado

‘::? m Pubihcacones Edbcuiin v publicacion Cingra 0,00

FUGIC OIS ¥

Los rubros y sub ruros que puede utilizados para ser asignado en la creacion del
presupuesto son los siguientes:

Servicios Técnicos Especializados: corresponden a desarrollos multimedia, de software,

registros fotograficos especializados, traducciones, revision de estilo (en idioma distinto al
espanol), entre otros, que no impliguen procesamiento de datos o funciones propias de los
investigadores o estudiantes vinculados al proyecto u otras areas de la IBERO. Lo anterior
sera verificado por la Direccion de Investigaciones y Transferencia previa ejecucion de los
recursos.

Eauipos Técnicos Especializados: la financiacion para compra o alquiler de equipos

técnicos especializados deberd estar sustentada en la estricta necesidad de estos para el
desarrollo de la propuesta y en que estos no se hallen dentro del inventario de la IBERO. Lo
anterior sera verificado por la Direccion de Investigacionesy Transferencia previa ejecucion
de los recursos.

Salidas de Campo: se aplica a gastos de transporte, alojamiento o viaticos para el traslado
de proponentes con filiacion I|bero (docentes, intérpretes, administrativos, jovenes
investigadores o estudiantes) a zonas de muestreo y ejecucion de las labores de campo
propias de la propuesta, fuera de la ciudad de residencia de los proponentes lbero. Se
refiere también a gastos de transporte destinados al traslado de sujetos participantes en
la investigacion (pacientes, actores sociales clave, ninos, etc).

Materiales e Insumos: corresponden a aquellos recursos minimos necesarios para el
desarrollo del proyecto como papeleria, impresiones, USB, disco duro, etc.

MaterialBibliografico:se podraincluir bibliografiadebidamentejustificadaydirectamente
relacionada con la tematica de la propuesta en la forma de libros, articulos, instrumentos
0 baterias de evaluacion, siempre y cuando no existan insumos semejantes dentro de la
institucion. Lo anterior sera verificado por la Coordinacién de Gestion del Conocimiento
y Divulgacién de la Ciencia previa ejecucion de los recursos.

Bublicaciones: se refiere a los costos de sometimiento de articulos cientificos en revistas
indexadas WoS o SCOPUS, que presenten resultados de la investigacion o innovacion
seleccionada en la presente convocatoria. También podra emplearse en la impresion de
productos editoriales derivados de las propuestas. La aprobacion final de estos recursos
estarasujetaalaverificacion de la Coordinacion de Gestion del Conocimientoy Divulgacion
de la Ciencia.

Para la proyeccion en SIGIIP, se debe tener en cuenta que estos rubros no pueden
exceder los siguientes porcentajes: 40% para servicios técnicos especializados, 20%
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para publicaciones, 15% para equipos, materiales e insumos, y 25% para salidas de
campo.

Adicionalmente las propuestas que proyecten estrategias, acciones o productos de
ASC podran proyectar el siguiente rubro:

Apropiacién Social del Conocimiento: en el marco de estos procesos, pueden ser

financiables aquellos rubros que contribuyan directamente a la implementacion vy
evaluacion de actividades orientadas a la interaccion entre los resultados de investigacion
y actores sociales, en un proceso de democratizacion de la ciencia y construccion
participativa de saberes. Esto podra incluir servicios técnicos especializados, equipos
técnicos especializados, salidas de campo y materiales e insumos; siempre y cuando estén
orientados hacia los mecanismos de apropiacion social. Esta informacion debe detallarse
en la herramienta SIGIIP, y su asignacion dependera del visto bueno de la Coordinacion de
Transferencia y el aval del CliC correspondiente.

2. Proyeccion de adquisiciones

Para continuar con el proceso de gestion de presupuesto se debe seleccionar la
segunda opcion del proceso y se despliega el siguiente menu.

1. Proyeccion scumuiada de rubros (calegorias) f ] ’ 1 de adguisiciones ': 3. Ejecucion proyvecclon presupuesio

| Proyectar un rubro desde la adqguisicién

Datalle Cantidad requerida Valor unidad Valor total Fecha estima... Patrocinador |

= (%) Rubro: Publicaciones Pyt: § 0,00 Ejt: § 0,00

= Sub rubro:Sin asignar

5in Al

se debe hacer clic en el signo de mas para que se despliegue el menu de captrua de
proyeccion de ejecucion del presuuesto establecido.
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Crear proyeccion de adquisiciones o comprometido para *
el rubro y sub rubro

El rubro Publicaciones con sub rubro Edicidn y publicacion dispone de 5 100.000.

El aporte del patrocinador CORPORACION UNIVERSITARIA IBEROAMERICANA
{Dinero) - Programa ADMINISTRACION FINCIERA VIR es de 5 100,000, de los cuales s&
han proyectado 5 0. Tienes disponible para distribuir en ofras adquisiciones 5 100.000.

Rubro o categoria *

Publicaciones

Sub Rubro *

Aportes actores *

CORPORACION UNIVERSITARIA IBEROAMERICANA , ADMIN ~

Cantidad requerida *

Valor unitario

Fecha estimada *

dd/mm/aaaa [m]

Descripcion *

(‘uardar |[‘corrar |

Nos presenta los datos del rubro y sub rubro que se ha seleccionado.

Amplia la informacion con los datos del proveedor, programa declarado vy valor
del rubro, y la distribucion que hasta el momento se ha realizado.

Informacion de Rubro

Se debe seleccionar el mismo sub rubro declarado en el primer momento.
Se despliega el nombre del proveedor.

Se debe indicar la cantidad o nUmero requerido

El valor unitario

La fecha de la ejecucion del gasto (se debe tener en cuenta que se debe pro-
yectar la ejecucién entre los meses de mayo y octubre del afio 2025).
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Se debe ingresar la descripcion del gasto a realizar.

Para finalizar se debe hacer clic en el boton de guardar. a continuacion se despliega
la ventana con la informacion de progrmacion del rubro.

Detalle Cantidad requerida Valor unidad Valor total Fecha estima... Patrocinador
| Filtro columna... | Filtro columna... | | Filtro columna
- @ Rubro: Publicaciones Pyt: $ 100.000,00 Ejt: $ 0,00
+  Sub rubro: Edicion y publicacion Pyt: 100,000.00 Ejt: 0.00
/ @ descripcion de uso del rubro 1 $100.000,00 $100.000.00  10/09/2025 CORPORACI(
»

Una vez se han creado todos los procesos de programacion de ejecucion se puede
ver dicha informacion en el recuadro de “Ficha balance de rubros del proyecto”

Una vez finalizado el proceso se da clic en el botdn de “Regresar al proyecto”

Més acciones

Mas acciones

l Regresar al proyecto l <_-—-

m. Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones)

1. Proyeccidn acumulada de rubros (categorias) 3. Ejecucidn proyeccion presup

De esta forma se crea y se programa el presupuesto del proyecto / programa para
SuU posterior seguimiento y ejecucion.

Cémo crear un producto desde una proyveccién de un producto en
un proyecto en SIGIIP

R /Cuando se crea la proyeccién de un producto en los proyectos SIGIIP, se debe
ingresar al acordedn productos resultados de investigacion, seguidamenteva airala
pestana proyecciones productos.
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Speve |

Acordedn productos resultados de investigacion dentro del proyecto de investigacion

Ingresamos en el botdn nuevo, donde se despliega el siguiente cuadro que listara
las diferentes tipologias que estan asociadas segun la clasificacion de productos
Minciencias. Se guarda la informacion desde el boton aceptar.

Crear proyeccion

Tipologia *
Sub-Tipologla *
Producto Sub-Tipologia *

Criterios de aceptacidn del producto por parte de L universidad

Cat vuurl'a subtipologla productos *

Ventana crear proyeccion

Cual es la ruta en la plataforma SIGIIP para postular un proyecto a
la convocatoria

Para poder postular el proyecto que esta desarrollando en SIGIIP a la Convocatoria
debe dirigirse al acordedn “Convocatorias, convenios, redes y alianzas", pestana
“Convocatorias” y dar clic sobre el boton “Postular a convocatoria”, como se muestra
en la siguiente imagen.
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Convenios, Ieces ¥ ahanras

Eliminsr b scchones Ficha  Comvecabicris Fecha de postulsclin Estado da poafulsc

Fillro e 4 Fur i Ftlro

! Poirular & camvoratoris |

Postulacion del proyecto a una convocatoria dentro de SIGIIP

Seguidamente, aparecera un recuadro que le permitira seleccionar la Convocatoria
a la cual se quiere postular. Tenga en cuenta que si no cumple con los requisitos
minimos de informacion solicitados para la convocatoria, el sistema no le permitira
postularse y a cambio se desplegara un listado en la parte inferior de la pantalla, que
indica los datos o requisitos minimos que le hacen falta por registrar en la plataforma.

Baineallad dm s plalam idn b wmg Canmimaenig

€ oivwnar abailan, #

| e e L | Ao ML T[T I, o it B JE3 Y b WY et 332 11
’IJIQ'_IE;EEI J:?F--':".'ﬂ_“- B ) .‘,1__?!Ww_
== T " =

Rirtns & I o e rovilliainrs, *

 Brusine T ol BN DG UG B BRARE meern) | faiamarina
pemyestT cLmle b reswdne mowTse

[T I —

Seleccion de convocatoria.

Cuando se postula a la convocatoria desde el acordedn convocatorias se puede
observar que la convocatoria queda asociada como lo muestra la imagen.

ﬂﬁk'&ﬁ-'l.'--:-.““’«.lflé'- Convenics. redes y allanzas

Elrihasr  ds scchoewd Ficha Eoari At Fecha de postulscin

Pestana convocatorias
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En seguida, en mas acciones despliegan en el item “historial de estados”, donde
podran encontrar la evaluacion de pares evaluadores, de los Comités de investigacion
de zona y escuela, asi como los soportes asociados que cargaron ustedes al proyecto
asr:

d:a Convocsoniat. Conveniot. reded i alianzr
Convoness rades v ahanias

i sy Mas accisas Fha Ceaneraioria Fecha de poviulaciss

l | |

Mg gocioney v M ek o CONVOCATORLAN' 11 COMORTE 2 PARA LA CONTORMACION DEL

Vi evEieasta del par Evilusiar

s-a;c.m e

Acordeon convocatorias, convenios, redes y alianzas

Ingresa tanto en el historial de estados como en ver evaluacion del par evaluador
se muestra la siguiente imagen donde encuentran los soportes documentales
correspondientesalasdiferentesrubricasdeevaluaciondeloscomitésdeinvestigacion
de escuelay zona, como la evaluacion por los pares evaluadores, asi mismo, el estado
definitivo de la evaluacion (avalado/no avalado/en evaluacién/sujeto a correcciones).

e lnris] e el pdey e Ln nomaee gienia

Sopants decmme. | b i s =

Sl - i R

Ventana de estados de la convocatoria

Cémo crear el parametro de “Tipo de Impacto” a un proyecto

Para la creacion del “Tipo de impacto” se debe ingresar al “menud” principal donde
encontrara la pestana “proyectos”



IBERO

=  Proyectos
Gestidon de proyectos de sede
FParametros produectos
Farametros proyectos
Productes de investigacion
* Propiedad intelectual
Proyvectos de investigacidn
REeportes
Menu principal “proyectos”

Después de seleccionar la pestana “proyectos” Seguidamente despliega el menu
“Parametros proyectos” donde encontrara el menu “Tipo de impacto”

v Proyectos
Gestion de proyectos de sede

» Parametros productos

~ Parametros proyectos

Menu principal “Parametros proyectos”

Tipo foco estratégico
Tipo Impacto

Tipo Plazo

Tipo Poblacion

Tipo Proyecto

Menu principal Tipo de impacto

Al seleccionar el menu “tipo de impacto” se abrira una ventana donde encontrara el
listado de tipos de impacto como se muestra en la siguiente imagen.
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Tipo impacto

Listado de tipos de impacto

[ Mueve tipe de impacto i
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Ciar  Elhminar Nombre Descripeldn
g ] "
& W
& o ?
& w :
Z o}

Ventana tipo de impacto “Listado de tipos de impacto”

Una vez alli desde la pestafna “nuevo tipo de impacto” puede registrar el tipo de
impacto, ingresando en la pestana “Nombre del tipo” y la “Descripcion del impacto”
como se muestra en la siguiente imagen.

Registrar tipo de impacto

Mombre del tipo: *

Descripcidn del impactos *

|.-h:fp1.‘nr | Regresar I

Ventana “registrar tipo de impacto”

Seguidamente se pulsa el boton aceptar y de esta forma quedara registrado el tipo

de impacto.

Cémo asociar un “Tipo de Impacto” a un proyecto de investigacion
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Para asociar un tipo de impacto a un proyecto de investigacion se debe ingresar al
menu principal “ Proyecto” “Proyectos de investigacion” una vez ingrese al proyecto
de investigacion se mostrara la ventana con el listado de proyectos, selecciona
el proyecto de su interés y seguidamente pasa al editar como se muestra en las
siguientes imagenes.
~  Proyectos

Gestion de proyectos de sede

»  Parémetros productos

»  Parémetros provectos

Productos de investigacion

»  Propiedad intelectual

Proyectos de investigacian

Listado de proyectos
Proyectos
Editar Eliminar Ficha Proyects Nombre responsable Cédigo proyects
& ® T : - )
4 i) e EBLLADON STEUCOMO S | CAMNO EDUARDCVELASILEZ Rooe
& ® ks v —
i? @." Misfichas = L& SN EOR 4 = = %
& ® Mishchas A .
& @ ) T e seikersis D5, QuERACER DS A T P

Una vez ingrese al editar, se buscara el acordedn “impacto,trasferencia e innovacion
proyectos”
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q’giomc;a:cuﬁ. Comvenigs; redes y alianzas

@F‘uempue;m

@ Productos resultados de investigacidn

@ Impacto, transferancia e innovadian proyecto

@‘{omplumism informes v w_;uln:.irn!us al desamolia del proyecto

ﬁ Gestion conccimients del proyecto

Se despliega el acordeon donde encontrara la pestana “impactos esperados”

Accionas da traslerencia Apartes sociales Conlextos de desarrollo

Fortalecimiento de ka comunidad cientifica Impactos esperados Niveles de innovacidn Pertinencias sociakis

Al desplegar la pestana “impactos esperados” encontrara el botéon “nuevo” donde se
despliega la ventana crear tipo de impacto.

Fortalecimiznto de la comunidad cientifica

TR Nwveles de innovacion Pertinencias sociales

Editar  Eliminar  Versoporte  Indicadores Tipo Impacta . Descripchin del impacto segiin el inves... I

Filtra colimna... I i"l"r--.'ll'.l:-. | |

Nuevo

En la pestana “tipo de impacto” encontrara los impactos que se crearon desde el
tipo de impacto, selecciona el de su interés y seguidamente diligencia las demas
pestanas que se encuentran en la creacion del tipo de impacto, si tiene un soporte
documental lo asocia desde el botdn nuevo y por Ultimo pulsa el botdon “aceptar”.



Crear tipo impacto

T linppas ke

diraere d=l mposrie el Genps

Irshiiadores delinates

Justificacion *

Alcance del iImpacto en el thempo

Indicadores definidos




