
La URL de acceso a la herramienta SIGGIP es:
https://sigiip.ibero.edu.co
Una vez ha iniciado la sesión, dar clic en el menú de la izquierda en la opción “Perfil 
usuario”.
Recuerde que previamente debió actualizar su CvLAC en la herramienta SIGIIP.

Tenga en cuenta lo siguiente:

¿Cómo Postular a la Convocatoria 
Regimen de Incentivos en SIGIIP?

En el nuevo despliegue de información muévase 
hacia abajo de la página hasta encontrar los 
acordeones.
Allí debe seleccionar el acordeón denominado 
“Plan de trabajo del investigador, postulaciones, 
labores y otros”.

Seleccionar la opción “Postulaciones a 
convocatorias” y luego moverse al botón 
“Preparar nueva postulación” y dar clic.
En el nuevo menú que se despliega diríjase a la 
opción “Presente su postulación”, clic en la 
etiqueta “Mostrar información”, se despliega una 
ventana en la cual se busca se realice la 
descripción de las motivaciones de su 
participación en la convocatoria. Además, en ella 
se debe describir la categorización 
(WOS/SCOPUS/PUBLINDEX), de los productos 
postulados.
Clic en “Guardar”

El sistema presenta una nueva ventana, donde se 
observa la data creada y ubicaremos la opción de 
“Más acciones”, que despliega un menú, donde 
seleccionará la opción de “Asociar productos de 
CvLAC a la postulación”.

En la nueva ventana verá la 
opción “Asociar productos 
CVLAC”
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De las nuevas etiquetas que se despliegan seleccionar 
primero “Tipo de producto”, de la lista seleccionar el tipo 
de producto del que va a postular los ítems que a dispuesto 
para la convocatoria.
Una vez hecho este proceso en la opción “Productos 
CvLAC” se despliegan los ítems vinculados a la selección 
inicial, de donde haciendo clic en cada uno seleccionara los 
que van a ser incluidos en la postulación de la convocatoria. 
NOTA: Esta acción se debe repetir por cada una de las 
tipologías de productos que se van a postular a la 
convocatoria.
Para continuar revisar que estén los productos que se van a 
postular, y para finalizar este paso hacer clic en el botón 
“Guardar”

El sistema despliega la información 
de productos seleccionados y para 
finalizar el proceso hacer clic en 
“Salir”.

Ahora volver a la ventana de “Mas 
opciones” y seleccionar la etiqueta 
“Ver o gestionar soportes 
documentales”.

El sistema despliega la ventana donde se observa la opción de 
“Nuevo soporte” y aparece una ventana modal donde se diligencia o 
selecciona la información de los documentos que se adjuntan como 
soporte a la postulación, así:
1). Aquí se debe seleccionar el archivo que se va a adjuntar, (solo 
formatos PDF o ZIP) 2). El sistema asigna el nombre original del 
archivo seleccionado (nombrarlo de acuerdo al tipo de adjunto). 3.) 
se describe el tipo de archivo adjunto. 4). se debe indicar la fecha de 
creación del archivo. 5). se declara el tipo de archivo adjunto (Formato 
PDF).
Para finalizar se debe hacer clic en “Asociar soporte”
NOTA: Esta acción se debe repetir por cada uno de los soportes a 
adjuntar.
En la pantalla se puede observar la lista de soportes aportados, para 
continuar hacer clic en el botón “Salir”.

Nuevamente volver a la opción de “Mas opciones” y 
seleccionar la etiqueta “Postular a la convocatoria”
En la nueva ventana modal seleccionar, de las opciones 
activas, el nombre de la convocatoria a la que se va a 
postular, para este caso es la “CONVOCATORIA REGIMEN DE 
INCENTIVOS ...” y hacer clic en “Postular”

De esta manera se realiza la postulación de productos desde CVLAC a la 
convocatoria de incentivos activa. 

Si requiere mayor información contacte a: 
dir.investigaciones@academico.ibero.edu.co o 

coord..gestionconocimiento_divulgacion@academico.ibero.edu.co
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